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無料ではじめることができる「会員情報管理システム」

会員情報管理システムとは 「団体様ですでに管理されている会員様の情報を、m3.com学会研究会のデータ上で無料で管理する」 ことです。

・ WEB上でオンライン決済

・ 会員様のみに公開したいコンテンツの掲載

・ 一斉メール送信

・会員情報を印刷できる

学会・研究会運営の効率化
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● 会員様の個人データの管理が可能となります。

● 「会員情報管理システム」を利用すると、各機能のメリットには以下のようなものがあります。

会員様情報検索が簡単！

検索条件指定後、検索ボタンを押下するだけ！

※氏名、メールアドレス、会費納入状況など、
様々な条件で検索することが可能です。

エクセルが苦手な方も安心！
数や項目が多くなってくると、横や縦に大きくスクロールする必要がでてきて、情報を見るのが大変！
複数人で管理している場合、データが固定のパソコンにしかないのは不便です。管理者であればいつでも、どこでも、情報を確認することができます。

WEB上でクレジットカード決済のご利用が可能です。
（管理画面より会費支払状況をご確認いただくことが可能です）

団体様の貴重な財産である情報や機関誌などの公開範囲のご設定が可能です。

大会告知やご案内などのお知らせを一斉メールにて送信が可能です。
HPに新着情報を登録すると、会員の皆様に即時メールが届きます。

会員様の情報をCSVダウンロードして一括管理が可能です。
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フロー

STEP1

会員様データの送信

（ファイル送信機能）※1

STEP2

移管作業

STEP3

会員様向け

周知文の発

送・配信※2

STEP4

ログイン

団体様作業 m3.com学会研究会作業

移管完了

※1 弊社サービスのファイル送信機能（ SSL通信による高セキュリティ）を使用し、ご送信くださいませ。（エクセルファイル）
※2  周知文のテンプレートはご用意がございます。メールでの一括配信の場合、弊社にて承ることも可能です。

ポイント

会員様作業

●会員様ご登録後の管理者承認作業は不要です（通常、1件毎の作業が必要）

┗会員様がログインをすると、自動的にステータスが有効になります

●管理画面より、会員様を検索することができます（条件入力可能）

┗ご検索いただけるのは、全ての会員様情報を移管済の団体様のみとなります

●移管に要する日数はいただくデータ内容によって異なりますが、おおよその目安は1週間～4週間です。
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会員様移管を行う際の作業フローをご案内いたします。

Confidential Copyright  Ⓒ 2016  M PLUS Corporation. All Rights Reserved 



kenkyuukai.m3.com

事前にご確認いただくこと
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会員様移管を行う際、以下の項目についてご連絡いただきます。

・メールアドレスは1人1アドレスのみ

・携帯アドレスのご登録は不可

・複数名で同一アドレスのご登録は不可。

●移管可能な項目● ※印の項目は必須項目となります。

・氏

・名

・氏カナ

・名カナ

・メールアドレス（1人1つまで・携帯アドレス不可）※必須※

・所属機関名

・部署名

・役職

・希望連絡先（勤務先または自宅）

・希望連絡先の郵便番号

・希望連絡先の都道府県

・希望連絡先の市区町村以下の住所

・希望連絡先の電話番号

・希望連絡先のFAX番号

※決まったフォーマットはございません。

お手元にエクセルデータをお持ちでない場合には、弊社でテンプレートのご用意がございます。
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m3.com ID
持っていない

会員様ログインイメージ

お持ちのm3.com IDでログイン、
会員登録完了

m3.com IDを
持っている

専用ログインページ画面 m3.com IDの有無選択画面

4

1. 団体様専用ログインURLへアクセスし、ログイン画面を開く。

2. ログイン画面にて仮IDと仮パスワードを入力、「ログイン」ボタンを押す。

┗ログイン画面からの手順などの詳細につきましては、別紙（ご登録までの流れ）をご参照願います。

以降はm3.com IDで通常ログイン

初回の会員様ログインは、専用ログインページをご用意いたします。以下の手順でログインを行っていただきます。

会員登録後は通常のログイン画面（団体様サイト上、またはkenkyuukai.m3.comサイト上）からのログインとなります。
※ログイン処理後、仮IDはお好きなIDにご変更いただくことが可能です。

m3.com
会員登録ページに遷移

以降はm3.com IDで通常ログイン
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仮IDと仮パスワードを入力

【●●学会



kenkyuukai.m3.com

① ログイン用仮IDから会員検索

ログイン用仮ＩＤ項目に検索対象の

会員様仮ＩＤを入力後「検索」ボタンを押す

⇒対象の会員様情報が表示されます。

②ステータスから会員検索

ステータス（m3.com ID）から「準有効」を選択後

「検索」ボタンを押す

⇒弊社移管作業が完了しており、初回のログインがお済みでない方全員が表示されます。

※初回ログイン後、会員登録が完了いたしますとステータスは「有効」に自動で変更されます。

ログイン用仮ID項目を追加

準有効を選択

管理機能
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管理機能 では以下の方法で移管対象の会員様情報をご確認いただけます。

管理機能ＵＲＬ

https://kenkyuukai.m3.com/sys/admin/admin_login.asp

管理者様のＩＤ・パスワードにてログイン後「会員管理」メニューボタンを押す
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【本件に関するお問い合わせ】 m3.com学会研究会

TEL：03-6418-3015 mail：support@kenkyuukai.jp （ 10：00～18：00 土日祝日はお休み ）

https://kenkyuukai.m3.com/sys/admin/admin_login.asp
mailto:support@kenkyuukai.jp
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「会費徴収機能」も使って、会員情報をさらに効率的に管理
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会員様 団体様

所属団体の
HP上で会費の

支払い

会費の回収
集計

回収額
（会費-手数料）

の受け取り

ご 利 用 の メ リ ッ ト

m3.com学会研究会

会費徴収機能とは「ホームページ上で会費徴収と納入状況の管理ができる仕組み」です。

管理画面で会員様の納入状況（未払い・支払い済み）
を管理していただけます。

多くのWEB決済の実績がある親会社（株式会社allm）のシステムを利用しているた
め、安心して会費徴収機能をご利用いただけます。

m3.com学会研究会にて会費の回収を行うため、現金の過不足が発生しません。
また、月次で集計するため、集計作業の必要もございません。
管理機能を利用し、個別請求や各種リストの生成が可能です。

●業務の効率化！

●安心！

●便利！

※手数料については次のページをご確認ください
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費用など
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■ 取り扱い可能な決済の種類 ■

・クレジットカード決済
ホームページ上で決済が完了します。
対応ブランドは、VISA,MasterCard,JCB,アメリカンエキスプレス,およびそれらの提携カードです。

・銀行振込決済
m3.com学会研究会の指定した口座にお振り込みいただきます。

【ご注意いただきたいこと】
クレジットカード決済の場合の請求元は「学会研究会jp」、銀行振込決済の場合の振込先は「株式会社allm」となります。
クレジットカード決済の場合のみ団体様名での請求が可能ですが、審査にお時間がかかったり審査に通らなかったり
することもございます。予めご了承ください。

■ 取り扱い可能な会費の種類 ■

入会費,年会費（正会員の他4種類まで設定可能） ※他個別対応については応相談

■ 費用 ■

初期費用（システム構築） 無料

月額費用（保守・メンテナンス） 無料

従量費用（決済代行・セキュリティ） 4.9% 会員様の支払いが確定した場合に発生いたします。
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①無料で会員情報を安全に保管できる

⇒セキュリティー面でも安心のm3.comのデータ上で、会員情報を安全に保管して頂くことができます。

② データー上で会員検索できる

⇒検索対象の会員様の名前を入力後「検索」ボタンを押すと、対象の会員様情報が表示されます。

③会員様情報を印刷できる

⇒会員情報をCSVダウンロードし、印刷することができます。

④会員様にメールを一斉送信機能

⇒セミナーや学会や会費のお知らせなどを、会員の方に一斉に送信することができます。

⑤弊社HP内で会費の徴収

⇒クレジットか銀行振り込みを会員様にお選びいただき、振り込み状況を管理画面上で管理することができます。

ご登録後のメリット
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管理機能 では以下の方法で会員様情報をご確認いただけます。

管理機能ＵＲＬ

https://kenkyuukai.m3.com/sys/admin/admin_login.asp

管理者様のＩＤ・パスワードにてログイン後「会員管理」メニューボタンを押す
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【本件に関するお問い合わせ】 m3.com学会研究会

TEL：03-6418-3015 mail：support@kenkyuukai.jp （ 10：00～18：00 土日祝日はお休み ）

https://kenkyuukai.m3.com/sys/admin/admin_login.asp
mailto:support@kenkyuukai.jp

