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用語集
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【管理画面】
団体サイトの修正や会員の管理・決済管理ができる画面となります。
該当団体の管理者様のみログインが可能となっております。

【管理者】
団体サイトの管理権限を有した会員です。最低一名様のご登録が必要ですが
上限はなく、既に管理権限をお持ちの方のご依頼でのみ追加が可能です。

【会員】
弊社システム上で会員管理ができるように「入会」手続きをし、承認された方になります。
会員情報の詳細は管理画面からご確認いただけます。

※実際に当該団体の会員かは問いません。

※既に団体の会員である方でも、弊社システム上でイベントの参加申し込みや
会費等の決済を行う場合は、m3.comIDを取得し入会手続きを行う必要がございます。

【会員番号】
弊社サービスにて発行している番号になります。

※団体様にて管理されている会員番号とは異なりますのでご注意ください。



用語集
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【有効・無効】
弊社システム上での団体への入会状況のステータスとなります。

有効…入会している状態
無効…未入会または退会済みの状態

【有料・無料】
該当団体にて年会費の支払いが必要かどうかのステータスとなります。
有料…年会費の支払いが必要
無料…年会費の支払いは不要

※年会費に限定したステータスとなっているため、
イベント参加費のお支払いはどちらの権限でも可能となっております。

【発信者・受信者】
掲示板にて発言できるかどうかの権限となります。

発信者…掲示板への投稿・閲覧が可能
受信者…掲示板の閲覧のみ可能
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3

①【ヘッダー】
サイト上部、団体名等が記載されている
画像部分になります。通常、弊社にて
団体名をお入れして作成いたしますが
団体様にてご用意いただいたものを
反映することも可能となっております。

②【メニュー】
サイト左側、各ページに飛ぶことのできる
ボタンです。

③【バナー】
サイト右側、団体へのお問い合わせや
Q&Aの列です。
関連学会のリンクを貼るなどの
使い方ができます。

①

②

③
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【イベント】
学会・研究会・地方会・勉強会などの総称です。
イベントページではイベントの告知のみではなく、参加申込みの受付も可能です。

【インフォメーション】
最新情報やファイルのアップが可能なページです。

【特設ページ】
HTMLを使用し、作成するページです。画像やリンク・ファイルの掲載が可能で
複数作成が可能なため汎用性の高いページとなっております。

【本体サイト・大会サイト】
それぞれ、団体の大元のサイト・その他イベント専用の詳細ページのように
お使いいただけるサイトとなります。
弊社サービスでは大会ごとに新規でサイトを作成いただくことも可能です。
2回目以降のサイト作成も無料で行っていただけます。
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【HTML】
特設ページの表示を制御するプログラミング言語です。
弊社では基本的なものについてのみご紹介しております。

【CSV】
エクセルなどの表計算ソフトで扱えるデータとなります。

【ファイル形式】
弊社サイト上にて掲載が可能なファイル形式をご紹介いたします。
画像ファイル...jpg,png,gif

インフォメーションに掲載可能なファイル
... ワード,エクセル,パワーポイント, pdf,jpg,png,zip

プログラムや抄録集などのデータファイル...pdf

動画ファイル...avi,wmv,mov,mp4,flv,mpg



学会・研究会 / 会員
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・学会・研究会の概要や事務局情報などの編集

・学会入会時の入会案内・入会希望者への質問追加の設定

・サイトに表示されるバナーの登録・管理

・入会申請の承認/否認

・会員情報の確認、CSVダウンロード

・会員へのメール送信

・団体へのお問い合わせの管理・返信
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メール / 会費

・会員へ送信するメールテンプレートの作成

・メール送信履歴確認

・会員の支払状況確認

・集計(月別・日別の売り上げが確認できます)

・イベント決済機能・会費徴収機能の利用申請

・個別徴収機能(決済機能利用開始後にご利用いただけます)
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メニュー / イベント

・サイトのメニュー名・表示順・公開範囲の変更

・サイトのデザイン(ヘッダー画像・背景色等)の変更

・イベントの登録・管理

・イベント参加者の情報確認、CSVダウンロード

・イベント参加者へのメール送信

・イベント参加費の支払い状況確認
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インフォメーション / 特設ページ

・インフォメーションの登録・管理

・ファイルのアップロード

・TOPページの編集

・新規特設ページ作成

・ファイルの掲載
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症例・研究 / 関連学会

・症例の登録・管理

・研究の登録・管理

・関連学会へのリンク先掲載
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学会誌 / 演題

・学会誌の登録・管理

・演題の募集

・投稿内容の管理

・過去の演題の登録
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掲示板 / 動画

・分野登録

・コメントの管理

・動画機能利用申請

・動画アップロード・管理(動画機能利用申請後にご利用いただけます)



サイト上のページの更新場所がわからない場合
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サイト上のページを管理画面内のどの項目から更新すればよいかわからない場合は
「http://○○.kenkyuukai.jp/*****/」の、赤文字部分をご覧ください！

/about/

/event/

/information/

/special/?id=〇〇〇/

/case/
/study/
/quiz/

/link/

/journal2/

/subject/
/subject_list.asp/

/forum2/

/video/


