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イベント登録方法

①

②

③

① 「イベント」をクリック

② 「イベント登録」をクリック

③ 学会・研究会を選択するとイベントの
詳細情報を入力する画面に遷移

(次ページ左図へ)
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イベントの情報を入力する
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①

②

③

① 正確な日時を入力することで弊社の「学会・研究会カレンダー」
内に反映

② 住所を正確に入力し、「地図を反映」をクリックすることで会場
の地図が表示

例）東京都渋谷区道玄坂一丁目12番1号

③ 【表示フラグ】にチェックを入れることでイベントページに
イベント情報が表示
※新規登録時にこちらにチェックを入れると
イベントの新規登録通知が会員に送信されます。

【会員限定フラグ】にチェックを入れることで
弊社システム上で団体に入会している方のみが
イベント情報を閲覧可能

※イベントの登録内容は何度でも編集可能
編集後、サイト上の内容は更新されますが、編集前に
お申し込みをした方の情報は編集前の情報で記録されます。

https://kenkyuukai.m3.com/event/event_calendar.asp


登録完了
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④ 更新情報をインフォメーション
にも掲載する場合はチェックを
入れる
チェックを入れると更新情報が
会員に送信されます。

⑤ 内容入力後「確認」をクリック

⑥ 内容を確認し不備がなければ
「登録」をクリックし、登録完了

⑤

⑥

④



サイト上の表示
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団体サイトの「イベント」ページに
入力したイベントが表示されます。

テストテスト

サンプル


