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イベント詳細にファイルをアップロードする方法

イベント詳細ページには、そのままでは
画像ファイル以外をアップロードすることができません。

以下のファイル形式をイベント詳細へアップロードされたい場合は、
後述の手順に則って作業ください。

アップロード可能なファイル:

pdfファイル、ワードファイル、エクセルファイル
パワーポイントファイル、画像ファイル(jpg/png)、zipファイル
(インフォメーション機能にアップロード可能なファイルと同様)



インフォメーションにファイルをアップロードする-①
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①

②

① 「インフォメーション」をクリック

② 「インフォメーション登録」をクリック
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インフォメーションにファイルをアップロードする-②

33

③

⑤

③ 該当の学会・研究会を選択

④ 内容を入力

⑤ 「ファイルを選択」をクリックするとお使いの
PCからファイルの選択が可能に

⑥ アップロードしたい資料を選択

⑥

④



インフォメーションにファイルをアップロードする-③

⑦

⑧
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⑦ その他、以下のうち必要な項目を入力

【表示用日付】
新しいものから上に表示

【表示用開始日】【表示用終了日】
インフォメーションページに必要な場合は記載

【公開開始日】【公開終了日】
上記の【表示用】のものと異なる場合に使用

【表示フラグ】
チェックを入れるとインフォメーションに表示がされ
お知らせメールが会員に届きます。

※お知らせメールを送らずに更新したい場合は
こちらをご参照くださいませ。

【会員限定フラグ】
弊社システム上で団体に入会している方のみ閲覧可能に

⑧ 入力完了後「確認」をクリック
内容を確認し不備がなければ
「登録」ボタンをクリックし、完了

https://kenkyuukai.m3.com/sys/admin/dl/guide/manual_information_003.pdf


アップロードしたファイルのリンクをコピー

① 団体サイトの「インフォメーション」をクリック

② 先ほど登録したページのリンクをクリック①

②
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【インフォメーション】



アップロードしたファイルのリンクをコピー

③

③ イベント詳細にアップロードする
ファイルのリンクをコピー

※コピーしたURLはメモ帳などに控えると
登録作業がスムーズに行えます。

※ほとんどの場合は、文字リンクを右クリック
詳細メニュー内よりリンクをコピーで可能

※必ずこの手順でファイルのリンクをコピー
上記の手順以外では正しい遷移にならない
可能性があります

※コピーしたアドレスに admin という文言が
含まれていると正常に遷移いたしません
再度手順をご確認ください
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コピーしたURLをイベント詳細ページに掲載

① 管理画面内「イベント」をクリック

② 新規ページを作る場合は「イベント登録」を、
既存のページに追加する場合は
該当のイベントの「編集」をクリック

※イベントの登録方法はこちら

①

②

②
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https://kenkyuukai.m3.com/sys/admin/dl/guide/manual_event_001.pdf


コピーしたURLをイベント詳細ページに掲載

③ イベント登録ページ中段「備考」欄に
控えておいたURLを記載
（その他コメントを入力することも可能）

④ その他修正内容がなければ、「確認」をクリック
内容を確認し不備がなければ
「登録」または「更新」をクリック
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③

④



サイト上の表示

更新したイベント詳細ページで、
先ほど入力したURLが備考欄に記載されていること
URLクリックでファイルのダウンロードが可能である
(またはファイルが開く)ことを確認
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(参考)インフォメーションを非表示

ファイルアップロードのためのインフォメーションを一覧から非表示にしたいとき
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該当の項目を「非表示」に変更し
「更新」をクリックするとサイト上から非表示に

※インフォメーションを「削除」すると
イベント詳細ページのファイルも削除されます。
誤って削除をされないようお気を付けください。


