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該当のイベント参加者を検索

1

①

③
④

⑤

⑥

②

① 「イベント」をクリック

② 「イベント管理」をクリック

③ 該当の学会・研究会を選択

④ イベントタイトルを入力

⑤ 「検索」をクリック

⑥ 該当のイベントの「参加者一覧」
をクリック
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該当のイベント参加者を検索

①【支払い状況】「未払い」を選択

②「検索」をクリック

③対象者が表示されるので
「メール一括送信」をクリック

①

② ③

123456 テスト学会研究会 学会 太郎 学会研究会病院
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① テンプレートを選択

※テンプレートは事前に作成が必要です
作成方法はこちら

② 送信除外者がいる場合は名前を
選択して「→」をクリック

③ 「メールを作成する」をクリック
①

②

③

学会 太郎 [kenkyuukai@kenkyuukai.jp]

該当のイベント参加者にメールを送付

https://kenkyuukai.m3.com/sys/admin/dl/guide/manual_member_002.pdf
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該当のイベント参加者にメールを送付

① メールの内容を確認・編集

② 「送信」をクリック

※支払方法が未選択の会員様には
決済URLのパラメータを記載

※既に支払方法を銀行振込で
選択している会員様は
こちらのp.3の方法でも
支払先口座番号が確認可能

※BCCアドレスには送信アドレス
につき一通メールを送信

※100人にメールを送信する
場合BCCに設定したアドレス
に宛名の違う100通の
メールを送信

①

②

https://kenkyuukai.m3.com/sys/admin/dl/guide/help_payment_021.pdf
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メール送信履歴の確認方法

① 「メール」を選択

② 「メール送信履歴」をクリック

③ 該当の学会・研究会を選択

④ 「検索」をクリック

⑤ メールの送信履歴が表示

【詳細】
送信したメール本文が表示

【送信人数/送信先】
メールを送信した人数
会員情報一覧が表示

①

②

③

④

⑤

１２３４５ テスト学会研究会


