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イベントを登録

①

②

③

① 「イベント」をクリック

② 「イベント登録」をクリック

③ 学会・研究会を選択するとイベントの
詳細情報を入力する画面に遷移

(次ページ左図へ)
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① 正確な日時を入力することで弊社の「学会・研究会カレンダー」
内に反映

② 住所を正確に入力し、「地図を反映」をクリックすることで会場
の地図が表示

例）東京都渋谷区道玄坂一丁目12番1号

③ 【表示フラグ】にチェックを入れることでイベントページに
イベント情報が表示
※新規登録時にこちらにチェックを入れると
イベントの新規登録通知が会員に送信されます。

【会員限定フラグ】にチェックを入れることで
弊社システム上で団体に入会している方のみが
イベント情報を閲覧可能

※イベントの登録内容は何度でも編集可能
編集後、サイト上の内容は更新されますが、編集前に
お申込みをした方の情報は編集前の情報で記録されます。

※無料イベントから有料イベントに変更した場合でも、
無料期間中お申込みをした方は無料のままとなります。

イベントの情報を入力
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①

②

③

https://kenkyuukai.m3.com/event/event_calendar.asp


参加申し込みの受付、詳細入力
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① チェックを入れると、詳細の掲示だけ
でなくサイト上で参加申し込みを
受け付けることが可能

② 「種類」を選択

③ その他詳細を入力

【募集範囲】
弊社システム上で団体に入会している方

のみ参加申込みを受け付け

【参加者の自動承認】
申し込み完了時、自動で参加を承認

※チェックを入れない状態だと、
参加申し込み者を一人ずつ手動で承認

①

②

③



質問内容を入力
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④ 質問内容を入力

【表示・必須】

「表示する」…チェックを入れることで
サイト上に表示

「必須」…チェックを入れることで
必須の回答項目に設定

【入力形式】

「文字入力」…自由入力が可能

「選択式」…団体が設定した選択項目から選択

④



確認・登録
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⑤ 入力完了後「確認」をクリック
内容を確認し不備がなければ
「登録」をクリックし、完了

【更新情報】

チェックを入れることでイベント情報が
インフォメーションに反映され
会員に更新メールが送信

⑤



サイト上の表示
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① 団体サイトの「イベント」ページに登録したイベントが反映

② ページ下部の「応募する」をクリック

③ 申し込みページに入力した質問内容が表示

①

②

③



回答の確認方法
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①

① 「イベント」をクリック

② 該当のイベントの「参加者
一覧」をクリック

②12345



回答の確認方法
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③ 「CSVダウンロード」を
クリックし参加者のデータ
を一括ダウンロード
ダウンロードしたファイル内に
質問の回答内容が記載

④ 特定の参加者の回答のみ
確認する場合は該当の
参加者の「編集」をクリック

⑤ 遷移先のページ下部に
質問の回答内容が記載

55555 学会 太郎 学会研究会病院

③

④

⑤


