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該当のイベント参加者を検索
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①

③
④

⑤

⑥

②

① 「イベント」をクリック

② 「イベント管理」をクリック

③ 該当の学会・研究会を選択

④ イベントタイトルを入力

⑤ 「検索」をクリック

⑥ 該当のイベントの「参加者一覧」
をクリック
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メールの作成

①

②

③

④

① イベント参加者一覧が表示されるので
「メール一括送信」をクリック

② テンプレートを選択

※テンプレートは事前に作成が必要です
作成方法はこちら

③ 送信除外者がいる場合は、名前を選択して
「→」をクリック

④ 「メールを作成する」をクリック

学会太郎
ガッカイタロウ

学会研究会病院

学会太郎 [gakkai@kenkyuukai.jp]

https://kenkyuukai.m3.com/sys/admin/dl/guide/manual_member_002.pdf
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メール送付

①

②

① メールの内容を確認・編集

② 「送信」をクリック

※BCCアドレスには
送信アドレスにつき
一通メールを送信

※100人にメールを送信する場合
BCCに設定したアドレスに宛名の
違う100通のメールを送信

━━━━   %研究会名% ━━━━

%HANDLE%

このたびは、％イベントタイトル％にご参加頂き有難うございます。
イベントの参加費について、まだお支払いただいておりませんようでしたのでご連絡差し
上げました。
大変お手数ではございますが、下記手順にて20××/01/01までに
お支払いただきますよう、お願い申し上げます。

××××××××××××××××××
××××××××××××××××××
××××××××××××××××××
××××××××××××××××××
××××××××××××××××××
××××××××××××××××××

※こちらのメールアドレスは送信専用となっております。
ご返信頂いても返答出来ませんので、予めご了承下さい。
※This mail address is only for sending.  Please note that we cannot respond to 
your reply.
━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━
『%研究会名%』
%研究会サイトURL%
e-mail：%研究会メールアドレス%

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━
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送信後のメール

━━━━   サンプル学会 ━━━━

学会 太郎 様

このたびは、テスト イベント にご参加頂き有難うございます。
イベントの参加費について、まだお支払いただいておりませんようでしたので
ご連絡差し上げました。

大変お手数ではございますが、下記手順にて20××/01/01までに
お支払いただきますよう、お願い申し上げます。

××××××××××××××××××
××××××××××××××××××
××××××××××××××××××
××××××××××××××××××
××××××××××××××××××
××××××××××××××××××

※こちらのメールアドレスは送信専用となっております。
ご返信頂いても返答出来ませんので、予めご了承下さい。
※This mail address is only for sending.  Please note that we cannot respond 
to your reply.

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━
『サンプル学会』
http://sample.kenkyuukai.jp/
e-mail：sample@kenkyuukai.jp
━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━

実際にイベント参加者が受信したメール

p.3にてパラメータを入力した箇所が
実際にメール本文内で変換
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メール送信履歴の確認方法

① 「メール」をクリック

② 「メール送信履歴」をクリック

③ 該当の学会・研究会を選択

④ 「検索」をクリック

⑤ メールの送信履歴が表示

【詳細】
送信したメール本文が表示

【送信人数/送信先】
メールを送信した人数
会員情報一覧が表示

①

②

③

④

⑤

１２３４５ テスト学会研究会


