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該当の会員を検索

１

①

②

③

④

① 「会員」をクリック

② 「会員管理(メール送信)」
をクリック

③ 該当の学会・研究会を選択

④ 「検索」をクリック



該当の会員を検索

２

⑤

⑥

⑤ 会費支払い状況「未払い」を選択

⑥ 「検索」をクリック

⑦ 会費が未納の会員の一覧が表示

⑧ 「メール送信」をクリック

１２３４５

67890

学会 太郎

学会 花子

学会研究会病院

学会研究会薬局

kenkyuukai@kenkyuukai.jp

Kenkyuukai-yakkyoku@kenkyuukai.jp

⑦ ⑧



３

会員にメールを送信する

学会 太郎 [kenkyuukai@kenkyuukai.jp]
学会 花子 [kenkyuukai-yakkyoku@kenkyuukai.jp]

⑨

⑩

⑪

⑨ テンプレートを選択

※テンプレートの作成方法はこちら

⑩ 送信除外者がいる場合は名前
を選択して「→」をクリック

⑪ 「メールを作成する」をクリック

https://kenkyuukai.m3.com/sys/admin/dl/guide/manual_member_002.pdf


会員にメールを送信する

４

⑫

⑬

⑫ メールの内容を確認・編集

⑬ 「送信」をクリック

※BCCアドレスには送信アドレス
一つにつき一通のメールを送信

※100人にメールを送信する場合
BCCに設定したアドレスに宛名
の違う100通のメールを送信



メール送信履歴の確認方法

５

① 「メール」をクリック

② 「メール送信履歴」をクリック

③ 該当の学会・研究会を選択

④ 「検索」をクリック

⑤ メールの送信履歴が表示

【詳細】
送信したメール本文が表示

【送信人数/送信先】
メールを送信した人数
会員情報一覧が表示

①

②

③

④

⑤

テスト学会研究会


