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該当の請求を検索

1

１２３４５ 学会 太郎 test@kenkyuukai.jp

テスト学会研究会

ガッカイ タロウ

① 「会費」をクリック

② 「各種支払確認/設定」をクリック

③ 該当の学会・研究会を選択

④ 検索条件を入力し「検索」をクリック

例：【支払い項目】「入会費」
【支払状況】「未払い」を選択し
検索する事によりデータ上で
入会費未納の会員のみを表示

⑤ 該当の請求の「編集」をクリック

①

②

③

④

⑤



会員の支払い状況を変更
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テスト学会研究会

１２３４５

test@kenkyuukai.jp

学会 太郎

ガッカイ タロウ

⑥ ページ下部にある【支払い状況】を
「支払済」に変更

【支払い状況】

「支払方法未選択」「未払い」の状態で団体サイトに
アクセスすると、決済画面が表示されます。

直接支払い済み、会費免除の場合は
「支払済み」に変更してください。

【変更内容を記載したメールを会員に送信する】

「送信する」にチェックを入れると変更内容が
会員にメールにて送信されます。

⑦ 「設定確認画面へ」をクリック
内容を確認し不備がなければ
「設定完了」をクリックし、完了

⑥

⑦



変更後の支払い状況を確認

3

学会 太郎

ガッカイ タロウ

１２３４５ test@kenkyuukai.jp

更新完了後、管理画面上では

【支払い状況】 【支払い方法】

支払済み 支払済み(手動)

と表示されます


