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演題募集登録方法
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①

②

③
① 「演題」をクリック

② 「演題募集」をクリック

③ 「演題募集登録」をクリック



項目入力
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④ 必須項目を入力

【表示フラグ】にチェックを入れることで
サイト上に表示

④



登録
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⑤ その他詳細設定を入力

こちらは任意入力の項目となっております。
必要がない場合は空欄のままご登録ください

※「使用する」にチェックをいれることで、サイト上に表示
※「必須」にチェックを入れることで
必須記入の項目として登録

⑥ 入力完了後「確認」をクリック
内容を確認し不備がなければ
「登録」をクリックし登録完了

⑤

⑥



会員の演題投稿の流れ
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① 登録した募集内容がサイト上に表示

② 該当の演題名をクリック

③ 演題概要ページの「登録する」をクリック
次ページへ

①

②

③



会員の演題投稿の流れ
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④ 投稿内容を入力

⑤ 「確認」をクリック
内容を確認し不備がなければ
「登録」をクリックし登録完了

⑤

学会 太郎

ガッカイ タロウ

④



演題投稿時の注意点
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演題投稿時、内容を記載し確認画面へ進んだ後で、再度記載画面へ戻った際に

初回入力時の情報が表示されず、一部内容が欠けた状態で

登録が行われてしまう場合がございます。

次ページ以降の内容をご参照いただきご登録をお願いいたします。

※会員様へもご周知くださいますようお願い申し上げます。



演題投稿時の注意点
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① 演題の投稿・修正時、記載画面にて
共同演者の情報を入力

② 「確認」をクリック

■記載画面

①

②



演題投稿時の注意点
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③ 確認画面には先程入力した共同演者の情報が反映
※この情報が弊社データベース上(CSV)に登録

④ 内容確認後、内容修正の為「戻る」をクリックし
再度記載画面へ

③

■確認画面

④



演題投稿時の注意点
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⑤ 確認画面から記載画面へ戻った際、記載画面には
共同演者１にあたる情報のみ表示

⑥ データベース上には入力時の情報が登録されている
為、「共同演者を追加」をクリックすると先程入力した
共同演者の情報が表示

■記載画面

⑤

⑥



演題投稿時の注意点
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■確認画面

⑦ 確認画面にて正確な情報が反映されていることを
確認

⑧ 「登録」をクリックし登録完了

⑦

⑧



演題投稿時の注意点
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「共同演者を追加」をクリックせず確認画面へ進むと、確認画面にも共同演者１の情報のみ表示
※この情報が登録情報(管理画面上)に登録

このまま登録を行うと、弊社データベース上(CSV)には初回入力時の情報が登録されている為
CSVと管理画面で情報に差異が生まれてしまいます。

演題投稿中「戻る」をクリックした際は、ご登録前に登録情報が正しいか今一度ご確認ください。

■記載画面 ■確認画面



投稿内容の確認方法
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① 「演題」をクリック

② 「投稿内容一覧」をクリック

③ 詳細条件を入力し「検索」
をクリック

④ 投稿された演題一覧が
ページ下部に表示

学会 太郎

ガッカイ タロウ

①
②

③

④



投稿内容の確認方法
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学会 太郎
ガッカイ タロウ

⑤ 「CSVダウンロード」をクリック
することで投稿内容を一括で
ダウンロード可能

⑤



採択結果の表示方法
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① 「演題」をクリック

② 「演題募集」をクリック

③ 該当の学会・研究会名を選択

④ 「検索」をクリック

⑤ 該当の演題の「編集」をクリック

※演題募集の登録方法はp.2を
ご参照くださいませ。

②

①

③

④

⑤



演題の設定編集
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⑥ 【採択結果表示フラグ】「表示」に
チェック

⑦ ページ下部の「確認」をクリック
内容を確認し不備がなければ
「更新」をクリックし完了

⑥

⑦



採択結果の入力方法
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学会 太郎

① 「演題」をクリック

② 「投稿内容一覧」をクリック

③ 該当の学会・研究会名を選択

④ 詳細条件を入力し「検索」を
クリック

⑤ 該当の投稿の「編集」を
クリック

①

②

③

④

⑤



演題の採択結果を入力
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⑥ ページ下部の「採択結果記入欄」に 採
択結果を入力

【5段階評価】
5段階の評価が可能

【管理者メモ欄】
メモの入力が可能
(サイト上には表示されません)

【採択結果】
採択結果の可否が選択可能

⑦ 【ホームページ結果表示フラグ】の
「表示する」にチェックを入れると演題
募集ページに採択結果が表示される

※採択結果は演題投稿時に
「ホームページ掲載希望」をしている
投稿のみ表示可能

⑧ 内容を確認し「更新」をクリック

⑥

⑦

⑧



サイト上の表示
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① 団体サイトの演題登録ページに
「採択結果一覧」が表示

② 「採択結果一覧」をクリックすると
投稿された演題の情報が表示①

②

サンプル サンプル


